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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 9 năm 2019 và

Kế hoạch công tác tháng 10 năm 2019

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 9/2019:
· Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học;
· Phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB - GV - NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường; 
· Triển khai, phân công nhiệm vụ năm học 2019 - 2020 cho CB - NV Tổ Thanh tra Pháp chế;

· Thực hiện kiểm tra giờ thực giảng, tính khối lượng giảng dạy (Mẫu A2) của GV các khoa theo kế hoạch;

· Soạn thảo Kế hoạch Thanh, kiểm tra nội bộ năm học 2019 - 2020 trình Hiệu trưởng phê duyệt;

· Soạn thảo Kế hoạch triển khai Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2019 - 2020 trình Hiệu trưởng phê duyệt;
· Tham gia Ban tổ chức và Ban soạn thải văn kiện Hội nghị CB - CC - VC năm học 2019-2020;

· Giám sát Xét tuyển Viên chức đợt 1 năm học 2019 - 2020;

· Thực hiện đánh giá Hiệu quả công việc Quý III năm 2019 của VC - NLĐ tổ Thanh tra pháp chế;

· Tiếp tục thực hiện công tác GVCN, CVHT;
· Báo cáo định kỳ tháng 9/2019 việc thực hiện hệ thống QMS ISO 9001:2015 tại đơn vị;
        2. Kế hoạch công tác tháng 10 năm 2019: 

· Tiếp tục điểm danh, chấm công  giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học trong tháng của 3 ca và ngày chủ nhật;
· Tiếp tục phối hợp với đơn vị chức năng  ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
· Phân công nhiệm vụ theo vị trí việc làm phù hợp với số lượng nhân sự thực tế tại đơn vị;

·  Tham gia Ban tổ chức và Ban soạn thảo văn kiện Hội nghị CB-CC-VC năm học 2019 - 2020;

· Tổ chức Hội nghị CB-CC-VC năm học 2019 – 2020 tại đơn vị, bầu Đại biểu dự Hội nghị cấp trường và nộp báo cáo kết quả Hội nghị của đơn vị về BCH Công đoàn;
· Báo cáo định kỳ tháng 10/2019 việc thực hiện hệ thống QMS ISO 9001:2015 tại đơn vị;
· Thực hiện công tác GVCN, CVHT;
· Tham gia Hội nghị CB - CC - VC năm học 2019 - 2020 theo kế hoạch;

· Tham gia các hoạt động Công đoàn trường.


       Tổ Thanh tra – Pháp chế

                                                                                  Nguyễn Thanh Lâm
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